
 

 

        ประกาศโรงพยาบาลหนองบัวระเหว 
      เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2568 

*********************** 
     ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กำหนดใหหนวยงาน ของรัฐตอง

จัดใหมีขอมูลขาวสารชองราชการไวใหประซาซนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตามมาตรฐาน เว็บไซตภาครัฐ 
(Government Website standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวก ใหประซาซนสามารถ
เขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองซัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น 

     โรงพยาบาลหนองบัวระเหว  จึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ผานเว็บไซตซอง
หนวยงาน สำหรับหนวยงานในราชการโรงพยาบาล    ดังตอไปนี ้

     1. ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 
1.1 ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน 

พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร  อำนาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณ รายจายประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดซองทางการติดตอสื่อสาร 
หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหนวยงาน งานไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory 
,Compliance)  โดยแสดงที่มาของขอมูลอยางซัดเจน 

1.3 คลังความรู (Knowledge)  เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กำกับ เพื่อประโยชน ใน
การนำขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

1.4 รายซื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web Link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงาน 
สังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอื่น ๆ ที่นาสนใจ 

1.5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประซาซนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัตขิอมูลขาวสาร ของ
ราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
กำหนดตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website standard Version 
2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาซน) 

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงานโดยแสดงขั้นตอน 
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำ 
เปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
ของหนวยงาน 

1.7 คูมือสำหรับประซาซน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจ 
ของหนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประซาซนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน  
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ทั้งนีค้วรระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนซองการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประซาขน”  
 และ สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพื่ออำนวยความสะดวกแก
ประชาชน ในการติดตอราชการ (ถามี) 

1.8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วโป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขาวประกาศซองหนวยงาน เขน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 

1.9 ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service)เปนระบบงานตามภารกิจ 
หนวยงานที่จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรไหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ 
สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 

1.10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพงึพอใจ และมีระบบประเมิน 
ความพงึพอใจที่มีตอเว็บไซตซองหนวยงาน 

     2. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตโรงพยาบาลหนองบัวระเหว ใหดำเนินการ
ดังนี้ 

2.1 ศูนยขอมูลขาวสารของโรงพยาบาล  มีหนาที่บริหารจัดการเว็บไซตโรงพยาบาลหนองบัว
ระเหว 

2.1.1 หนวยงานเจาของขอมูล นำสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพร 
ขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลหนองบัวระเหว  ตามประกาศโรงพยาบาลหนองบัวระเหว 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2562 ผานทางซองทาง ไดแก 
หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส และซองทางสื่อสารอื่น โดยระบุ ซื่อ ตำแหนง หนวยงาน และขอมูลการ
ติดตอกลับอยางขัดเจน 

2.1.2  ผูอำนวยการโรงพยาบาลหนองบัวระเหว ดำเนินการอนุมัติ/ อนุญาตใหนำขอมูล
ขึ้นเผยแพรในเว็บไซตหนวยงาน  และมอบหมายหัวหนาศูนยขอมูลขาวสาร 

2.1.3  หัวหนาศูนยขอมูลขาวสาร มอบหมายใหเจาหนาที่ ผูรับผิดขอบ (Web Master) 
ซึ่งไดรับสิทธิ์ (Username  และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการ นำขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตใน
หมวดหมูที่ถูกตอง ระบุแหลงที่มาหรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) 
ไฟล ขนาดไฟล และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

2.1.4 เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบัน ของ
ขอมูล (นำออกเมื่อครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government 
Website Standard Version 2.0) ของสำนั ก งานรัฐบ าลอิ เล็ กทรอนิ กส  (องค การมห าซน ) และตาม
พระราชบัญญัติ ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่
คณะกรรมการขอมูล ขาวสารของราชการกำหนด ทั้งนี้ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัด เพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความ
เสียหายแกทางราชการ 

 2.2 การออกแบบเว็บไซต หนวยงานตองคำนึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณที่มี  ความ
หลากหลาย ควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ตั้งแตคอมพิวเตอรที่มี ขนาดหนาจอ
แตกตางกัน รวมถึง Smart Device เขน Smart Phone Tablet 

……………./2.3 การเขาถึง 
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                        2.3 การเขาถึงเว็บไซตของประขาซน หนวยงานตองคำนึงถึงเวอรชันขั้นต่ำของบราวเซอร ที่
รองรับการแสดงผล หรือการทำงานที่สมบูรณของโปรแกรมที่ใชในการดูเอกสารบนเว็บไซต เซน PDF Readers/ 
Viewers หรือ Open Source อื่นๆ เปนตน ซึ่งหนวยงานควรแจงไวไนสวนลางของเว็บไซต หรือหนาเพจที่แสดง
เอกสารนั้นๆ ของหนวยงาน 

                        2.4 การบริหารจัดการเว็บไซตหนวยงานควรมีการเขารหัสขอมูล (Encryption) เพื่อ เพ่ิม
ความปลอดภัย เซน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน (Username/Password) 

                        2.5 การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (LogFile) ตามขอกำหนดใน
พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560  และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อ
เศรษฐกิจและสังคม เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. 2550 

                        2.6 การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตี ทาง
อินเทอรเน็ต (Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และ “มาตรการรักษาความมั่นคง 
ปลอดภัยสำหรับเว็บไซต (Website Security Standard)” ประกาศโดยสำนักงานพัฒนาธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาซน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS (Hypertext 
Transfer Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับระหวาง
คอมพิวเตอรของ ผูใชกับเว็บไซตที่มีบริการรับขอมูล การใช Software หรือ Hardware  ปองกันการบุกรุกโจมตี 
(Firewall) 

            2.7 ขอมูลขาวสารตองใชคำอธิบาย/คำบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกตอง และมี ความเหมาะสม 
ขอความ และรูปภาพประกอบที่นำมาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจำเปนตองนำมาเผยแพร ใหระบุแหลงที่มา
ขอมูลอางอิง รูปแบบไฟล ขอมูลที่อนุญาต ไดแก ไฟลที่มีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx .jpg.png .zip .rar 
ขนาดไฟล (size) ไมควรเกินไฟลละ 4 MB และตองไมชัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำ ความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 

    3. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดำเนินการดังนี้   

 3.1 หัวหนาหนวยงาน แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทำงานหรือเจาหนาที่ 
ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน 

            3.2 การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มา หรือ
เจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพรประเภท(นามสกุล)ไฟลขนาดไฟลโดยมีลำดับ การปฏิบัติ
อยางนอย ดังนี้ 

3.2.1 เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนำขึ้นเผยแพรบนเว็บไซต ใหหัวหนา
กลุมงานที่รับผิดขอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต ของ
หนวยงานในราชการบริหารสวนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศที่เปน ลายลักษณ
อักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 

3.2.2 กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดขอบ (Web 
Master) ซึ่งไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสารขึ้น 
เว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

3.2.3 กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับ ไปยัง
เจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมขี้แจงเหตุผล เขน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตอง ตาม 
รูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต 
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4. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 

4.1 หนวยงานตองกำหนดเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web 
Master) อยางนอย ๒ คน เพื่อทำงานทดแทนกันได 

 
4.2 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ ที่

เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจากเว็บไซต 

4.3 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสาร 
ตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล 
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาซน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 
มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด 

4.4 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด 
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด ความ
เสียหายแกทางราชการ 

4.5 ใหหนวยงานสงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษา 
ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการแกอบรม (Training) การ
แลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

ทั้งนี้ใหหนวยงานนำประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง แนวทางการเผยแพร 
ขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2568 สำหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนกลาง สำนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุขขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

             ประกาศ ณ  วันท ี15   พฤศจิกายน    พ.ศ. 2567 

(นายเฉิดพันธุ   ภัทรพงศสินธุ) 
ผูอำนวยการโรงพยาบาลหนองบัวระเหว 

 

 
 
 
 



 

วิธีการและขั้นตอนเปดเผยขอมูลงานเทคโนโลยีสารสนเทศและคอมพิวเตอร 
ของโรงพยาบาลหนองบัวระเหว 

ผานเว็บไซตโรงพยาบาลหนองบัวระเหว 
ที ่ หัวขอเรื่องของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

1. ขอมูลหนวยงาน(General 
Information) 
ประกอบดวย 
1.ประวัติความเปนมา 
2.วิสัยทัศน พันธกิจ 
3.โครงสรางหนวยงาน 
4.ทำเนียบผูบริหาร 
5.อำนาจหนาที่ 
6.ยุทธศาสตร 
7.แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน 
โครงการ และงบประมาณรายจาย
ประจำป 
8.คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติ
ราชการ 
9.รายละเอียดชองทางการสื่อสาร 
   9.1 หมายเลขโทรศัพท 
   9.2 หมายเลขโทรสาร 
   9.3 แผนที่ตั้งหนวยงาน 
   9.4 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email 
address) 
 

ขั้นตอนการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซต
โรงพยาบาลหนองบัวระ
เหว เปนไปตามขอ 2.1 -
2.7 ตามประกาศ
โรงพยาบาลหนองบัวระ
เหว    ลงวันที่  15 
พฤศจิกายน 2567  เรื่อง 
แนวทางการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซต
ของหนวยงาน พ.ศ. 2567   

ศูนยขอมูล
ขาวสาร 
โรงพยาบาล
หนองบัวระเหว 

หัวหนาศูนย
ขอมูลขาวสาร 
โรงพยาบาล
หนองบัวระเหว 

2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่
เกี่ยวของกับหนวยงาน (Law, 
Regulatory, Compliance) โดย
แสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน 
 

ตามขอ 1 ตามขอ 1 ตามขอ 1 

3 คลังความรู (Knowledge) เชน
ขาวสารความรูดานสุขภาพในรูปแบบ 
Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย บทความ 
ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดย
อางอิงแหลงที่มา และวันเวลากำกับ
เพื่อประโยชนในการนำขอมูลไปใช
ตอไป(ถามี) 
 

ตามขอ 1 ตามขอ 1 ตามขอ 1 



 

4 รายซื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ 
(Web Link) เชน หนวยงานในสังกัด 
หนวยงาน สังกัดเดียวกัน หนวยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซตอื่น ๆ ที่นาสนใจ 

ตามขอ 1 ตามขอ 1 ตามขอ 1 

5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประซาซน
ตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสาร ของราชการ พ.ศ. 2540  ตาม
มาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสาร
อื่นท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการ กำหนดตามมาตรา 9 (8) และ
มาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ 
(Government Website standard 
Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาซน) 

ตามขอ 1 ตามขอ 1 ตามขอ 1 

6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน
โดยแสดงขั้นตอน การปฏิบัติงานพรอม
อธิบายขั้นตอบปฏิบัติงาน ระบุ
ระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการ
ปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำ เปนรูปแบบ 
“คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หนวยงาน” และสามารถดาวนโหลด
คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน ของ
หนวยงาน 
 

ตามขอ 1 ตามขอ 1 ตามขอ 1 

7 คูมือสำหรับประซาซน (Service 
Information) ขอมูลการบริการตาม
ภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง
ขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประซา
ซนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยาง
ขัดเจน ทั้งนี้ ควรระบุระยะเวลาในแต
ละขั้นตอนซองการใหบริการนั้นๆ โดย
จัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประ
ซาขน”     และ สามารถดาวนโหลด
เอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม 
(Download Forms) เพื่ออำนวย
ความสะดวกแกประซาชน ในการ
ติดตอราชการ (ถามี) 
 

ตามขอ 1 ตามขอ 1 ตามขอ 1 



 

8 ขาวประชาสัมพันธ (Public 
Relations) ขาวสารทั่วโป ภาพขาว
กิจกรรม เรื่องแจงเตือน รวมถึงขาว
ประกาศซองหนวยงาน เขน ประกาศ
รับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง  
ผลการจัดซื้อจัดจาง 
 

ตามขอ 1 ตามขอ 1 ตามขอ 1 

9 ระบบงานใหบริการในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปน
ระบบงานตามภารกิจ หนวยงานที่
จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรไห
บริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile 
Application ในลักษณะ สื่อสารสอง
ทาง (Interactive) (ถามี) 
 

ตามขอ 1 ตามขอ 1 ตามขอ 1 

10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต 
แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ
ประเมิน ความพึงพอใจที่มีตอเว็บไซต
ซองหนวยงาน 
 

ตามขอ 1 ตามขอ 1 ตามขอ 1 

  
 
 
 


